








L'agence 
est en compétition 

Informations basiques requises 

t/ Nom du client 
et/ou secteur d'activité 
t/ Nature, format et esprit 
de l'événement 
t/ Date(s) ou période visées 
t/ Participants : nombre, 
typologie ... 
t/ Déroulé prévisionnel 
t/ Lieu(x) pressenti(s) 
(Si la recherche est confiée au 
traiteur, clarifier l'engagement 
si ce lieu est retenu) 
t/ Agences consultées 
(si l'information est connue) 
t/ Traiteurs consultés 
t/ Enveloppe budgétaire 
et honoraires attendus 

1 � Version Lettre Budget 
La pose d'options 
n'est pas systématique. 
Délai : 48/72 heures ouvrées 

. : 

L'agence est retenue 

Informations complémentaires 
requises 

t/ Historique de l'événement 
(lieux / acteurs/ satisfaction / 
point éventuels à améliorer) 
t/ Critères et calendrier de 
restitution au client annonceur 
t/ Traiteurs consultés 
t/ Déjeuner test ? 
Si oui, précision des modalités. 
(maximum 2 traiteurs en test) 
t/ Budget précis 
(adaptation possible si le 
budget du client est inférieur 
au catalogue) 
t/ Attentes précises du client 
(si besoins très spécifiques, 
cf Situation 3) 
t/ Critères de décision 
t/ Logistique requérant 
une étude préalable 

� Devis 
Établi avec chiffrage 
précis et engageant. 
Délai : 5 à 10 jours ouvrés 

l 

LE BRIEF 
IDÉAL 
1f Brief idéal LÉVÉNEMENT 

L'appel d'offres comprend 
des spécificités 

t/ L'agence est demandeuse 
d'un produit sur mesure dont 
les composantes sont à créer. 

t/ L'opération en référence 
nécessite une adaptation des 
moyens de fabrications et des 
livrables. 

Exemples: 
• Elle se situe géographiquement
ailleurs que sur le périmètre du
Traiteur et nécessite d'établir
des partenariats locaux.

• Elle necessite de concevoir
des modèles spécifiques comme
la création d'un restaurant
éphémère, etc.

Profondeurs des briefs et réponses 
adaptées. 

Ces informations s'entendent dans une 
réciprocité d'échange d'informations 
entre le traiteur et l'agence. 

t/ L'agence souhaite que le 
traiteur réalise la recherche du 
ou des lieux éligible(s) ou plus 
largement souhaite que le 
Traiteur élargisse son offre à 
des coeurs de métiers hors 
champs primaire. 

Exemple conception d'une 
scénographie, illustration spéci
fique à fournir (rough / implan
tations ... ), etc. 

t/ Le format de l'opération 
sort des standards en quantité, 
en durée ou en logistique. 

� Devis 
Établi avec étude 
technique préalable. 
Délai : minimum 15 jours ouvrés 

••

https://bizoffice5535-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/bramozzi_levenement_org/EcawsCw2QntDpOWIvOnjEr8BiaYrCk0HiysnAYyNqvN5aw?rtime=XxXLVeIy3Eg
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QUI 
SOMMES-NOUS 
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L ÉVÉNEMENT est l'organisation professionnelle française des
entreprises de conseil, de création et de production en 
communication événementielle. 

Son ambition repose sur plusieurs axes parmi lesquels: porter d'une 
seule voix les problématiques liées aux enjeux de la profession, 
rendre visible toute la chaîne de valeur de production d'évène
ments, affirmer la valeur ajoutée des métiers de l'événementiel, 
mutualiser les ressources de réflexion et de promotion autour de 
thèmes à forts enjeux, favoriser les rencontres entre l'ensemble des 
acteurs (agences, clients, partenaires, institutionnels ... ), créer un 
lien plus fort entre clients et agences et développer de bonnes 
pratiques partagées par tous. 

Son Club des Partenaires réunit les prestataires événementiels, les 
Traiteurs de France et les Traiteurs Événementiels Paris. 

1( Plus d'infos : levenement.org 

Les Traiteurs de France 
Le plus grand réseau national de Traiteurs Organisateurs de 
réception haut de gamme avec 37 traiteurs organisateurs. 

Ils sont implantés dans toutes les régions françaises et sont partenaires 
des acteurs clef de l'événementiel et notamment des lieux et des 
agences affiliés au Club des partenaires de LÉVÉNEMENT. 

1( Plus d'infos: traiteurs-de-france.com 

Les Traiteurs Événementiels Paris 

Depuis 2016, les 9 Maisons composant les Traiteurs Événementiels 
Paris - TEP (Potel et Chabot, Lenôtre, Saint-Clair, Groupe Butard 
Enescot, Fleur de Mets, Kaspia Réceptions, Le Traiteur Té, Duval 
Paris, Dalloyau) ont souhaité rassembler leurs expertises en organi
sation de réceptions et se sont données pour ambitions : 

d'améliorer de façon continue les offres faites à leurs clients 
au travers de la qualité et la créativité des solutions métiers 
proposées, de la transparence envers leurs clients afin d'écarter 
les coût inutiles facturés aux clients, 
de faire progresser les pratiques en usages dans leur métier afin 
d'accroître la valeur des offres faites aux clients. 
de contribuer par leurs actions à la vaste et fondamentale 
transition écologique engagée dans la société. 

Partenaires des acteurs clef de l'événementiel et notamment des 
lieux et des agences membres de LÉVÉNEMENT. 
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https://levenement.org
https://traiteurs-de-france.com/fr/
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